RINGKASAN

Laporan tugas akhir ini berjudul "Pembuatan Buklet Persyaratan Permohonan dan
Perpanjangan Izin Tinggal Berbahasa Mandarin di Kantor Imigrasi Kelas 1 TPI Jakarta
Timur”. Kegiatan praktik kerja dilaksanakan di Kantor Imigrasi Kelas 1 TPI Jakarta
Timur, pada tanggal 1 Oktober 2022 sampai dengan 31 Maret 2023. Tujuan praktik
kerja ini adalah menghasilkan buklet Persyaratan Permohonan dan Perpanjangan 1zin
Tinggal Berbahasa Mandarin yang dapat digunakan oleh Warga Negara Asing Penutur
Bahasa Mandarin. Latar belakang dari praktik kerja ini adalah Warga Negara Asing
Penutur Bahasa Mandarin kesulitan memahami persyaratan permohonan dan
perpanjangan izin tinggal dalam bahasa Indonesia. Pada penulisan laporan tugas akhir
penulis menggunakan metode pengumpulan data dengan cara observasi, wawancara,
studi pustaka, dan jelajah internet. Pada saat menerjemahkan, penulis menggunakan
metode penerjemahan komunikatif agar dapat menyampaikan makna kontekstual
bahasa sumber sesuai dengan tata bahasa bahasa sasaran. Pada proses penerjemahan,
penulis melalui tahapan analisis, transfer, dan restrukturisasi. Hasil dari praktik kerja
ini adalah tersedianya media cetak berupa buklet Persyaratan Permohonan dan
Perpanjangan lzin Tinggal Berbahasa Mandarin yang akan diserahkan kepada pihak
Kantor Imigrasi Kelas 1 TPI Jakarta Timur dan akan diletakkan di bagian resepsionis
pelayanan WNA.

Kata kunci: buklet, imigrasi, proses penerjemahan, metode komunikatif
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